Zarzadzenie Nr 8/2012
Prezydenta Miasta Rzeszowa
Z dnia 26 stycznia 2012 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Rzeszowa

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz.U. z 2001 r. nr 142, poz. 1591, z p6zn. zm.),

zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1.

W Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu Miasta Rzeszowa, stanowigcym
zalacznik do zarzadzenia nr 144/2007 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia
| pazdziernika 2007 roku (z pézn. zmianami), wprowadza si¢ nastepujace
Zmiany:
l.w§ . wust. 2:

1) w pkt. 9. znak kropki zast¢puje sie znakiem Srednika;

2) dodaje sig¢ pkt. 101 11, w brzmieniu:

,10) Punkcie Obstlugi Mieszkancow — nalezy przez to rozumiec
wyodrebniony lokal, w ktorym Wydzialy Urzedu wykonuja
okreslone zadania;

11) Punkcie Informacyjnym — nalezy przez to rozumie¢ miejsce, w
ktérym Urzad udziela informacji o zakresie dziatania wydziatow i
jednostek organizacyjnych miasta, sposobie zatatwiania spraw oraz
prowadzi dziatania o charakterze promocyjnym na rzecz integracji
mieszkancoéw oraz ksztaltuje pozytywne relacje migdzy
mieszkancami, a pracownikami Urzedu.”.

2.w§ 6wust. 1:
1) w pkt. 9 skresla sie stowa: ,,wyboréw tawnikow” i zastgpuje si¢ stowami:

,,postéw do Parlamentu Europejskiego™;

2) pkt. 11 otrzymuje brzmienie:

,11) opracowywanie i publikowanie informacji z zakresu dziatania
wydziatu w Biuletynie Informacji Publicznej oraz wspotdziatanie z
Wydziatem  Organizacyjno-Administracyjnym  w  zakresie
redagowania Biuletynu Informacji Publicznej na zasadach
okreslonych w odrebnym zarzadzeniu Prezydenta;”;

3) w pkt. 12 znak kropki zastgpuje si¢ znakiem $rednika;
4) dodaje si¢ pkt. 13 i 14, w brzmieniu:



»13) wspotdziatanie z Wydzialem Organizacyjno-Administracyjnym w
zakresie udzielania informacji publicznej na wniosek;
15) nieodptatne udostepnianie do wgladu i do pobrania w formie
dokumentu elektronicznego Dziennika Ustaw i Monitora
Polskiego lub zawartych w nich aktéw normatywnych i innych
aktow prawnych, w tym orzeczen oraz odptatne wydawanie ich
wydrukow, wedtug cennika ustalonego odrgbnym zarzadzeniem
Prezydenta”.
3. w § 19" Wydzial Promocji i Wspétpracy Miedzynarodowej, w ust. 3 pkt.1
lit.c, skresla sie stowo: ,,miejskich”;
4. w § 23 Wydziat Organizacyjno-Administracyjny:
1) ust. 7 otrzymuje brzmienie:
»7. W Oddziale Organizacyjnym tworzy sig:
1) Referat Kadr;
2) Biuro Projektu Nowoczesny Urzednik-Kompetentny Urzednik.
Program szkoleniowy dla pracownikéw samorzadowych Urzedu
Miasta Rzeszowa, zwane dalej Biurem Projektu, dzialajace do
czasu zakonczenia 1 rozliczenia projektu.”;
2) ust. 9 otrzymuje brzmienie:
,9. Praca referatéw kieruja kierownicy, a praca Biura Projektu kieruje
kierownik projektu.”;
3) wust. 10:
a) w pkt. 13. skreédla si¢ stowa: ,i tawnikdw” i zastgpuje sie slowami:
i postéw do Parlamentu Europejskiego”;
b) pkt 15, skresla sig;
c) pkt 16 otrzymuje brzmienie:

,»16) prowadzenie ksigzki kontroli przeprowadzanych w Urzedzie
przez organy kontroli zewnetrznej oraz koordynowanie
przygotowania  projektéw  odpowiedzi na  wystapienia
pokontrolne oraz wykonania zalecen pokontrolnych”;

d) pkt 17, otrzymuje brzmienie:
,,17) redagowanie strony Biuletynu Informacji Publicznej;”;
e) dodaje si¢ pkt 17a, w brzmieniu:

,17a) nieodptatne udostgpnianie w postaci elektroniczne] do
powszechnego wgladu w godzinach pracy Urzedu Dziennika
Ustaw i Monitora Polskiego lub zawartych w nich aktéw
normatywnych i innych aktéw prawnych, w tym orzeczen;”;

f) pkt 29, skresdla sig;
g) w pkt. 34 znak kropki zastepuje si¢ znakiem S$rednika i dodaje si¢
$rodtytut oraz pkt. 35, 36 i 37, w brzmieniu:

,w zakresie realizacji Projektu Nowoczesny Urzednik-Kometentny

Urzednik. Program szkoleniowy dla pracownikéw samorzadowych
Urzedu Miasta Rzeszowa:



35) racjonalne zarzadzanie projektem;
36) monitoring i ewaluacja realizacji projektu;
37) obstuga administracyjno-kancelaryjna projektu.”.

4) dodaje sie ust.11a, w brzmieniu:
»1la. Biuro Projektu realizuje zadania Oddzialu Organizacyjnego

okreslone w ust. 10. w pkt. 35 —37.”.

5)wust. 12:
a) w pkt. 7 skresla si¢ slowa: ,,oraz centralnego rejestru umow”;
b) dodaje si¢ pkt 8, w brzmieniu:

,»8) udostgpnianie informacji publicznej na wniosek”.

6) w ust. 14:
a) w pkt. 12 znak kropki zastepuje si¢ znakiem srednika;
b) dodaje si¢ pkt. 13 i1 14, w brzmieniu:

»13) organizowanie dzialan majacych na celu optymalizacje
kosztéw zakupu energii elektrycznej na potrzeby jednostek
organizacyjnych Miasta;

14) organizowanie dziatan majacych na celu optymalizacje
kosztéw ubezpieczenia mienia, odpowiedzialnosci cywilnej
oraz ubezpieczen osobowych i1 komunikacyjnych gminy
Rzeszow”.

5. § 27. Wydzial Zaméwien Publicznych, otrzymuje brzmienie:

w8 27.
Wydziat Zaméwien Publicznych

1. Wydziatem Zamoéwien Publicznych kieruje dyrektor wydzialu przy
pomocy zastepcy dyrektora.

2. Do zakresu dziatania Wydzialu Zamoéwien Publicznych nalezy, w
szczegdlnosci:

)
2)

3)

4)
3)

6)

opracowywanie planu zaméwien publicznych Urzedu oraz jego
aktualizowanie;

prowadzenie ewidencji i rejestru wnioskow o wyrazenie zgody na
wszczgcie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego;
prowadzenie postgpowan zwigzanych z udzielaniem zamoéwien
publicznych w Urzedzie na dostawy, ustugi i roboty budowlane na
podstawie ustawy Prawo zaméwien publicznych, a w przypadku
zamoOwien objgtych wspoétfinansowaniem ze $rodkéw  Unii
Europejskiej z uwzglednieniem przepiséw prawa wspélnotowego;
prowadzenie centralnego rejestru uméw;

opracowywanie rocznych sprawozdan z udzielonych zaméwien
publicznych;

realizowanie na rzecz jednostek organizacyjnych Miasta, na
podstawie i w granicach ich wniosku zaakceptowanego przez
Prezydenta, doradztwa merytorycznego w udzielaniu przez te
jednostki zamowien publicznych;



Ty

7) realizowanie zadan z zakresu udzielania zamowien o wartosci nie
przekraczajacej kwoty wyrazonej w ztotych rownowartosci 14 000
euro, na zasadach okreslonych w odrebnych zarzadzeniach
Prezydenta.

6. w § 28. Biuro Rady Miasta, w ust. 2:
1) dodaje sie pkt Sa, w brzmieniu:

,,Ja) opracowywanie projektow statutow okreslajacych organizacje i zakres
dziatania osiedli oraz realizowanie spraw zwigzanych z
przeprowadzaniem w tym zakresie konsultacji z mieszkancami;”;

2) pkt.6, otrzymuje brzmienie:
,,0) prowadzenie rejestru i zbioru uchwat Rady;”;
3) dodaje si¢ pkt 6a, w brzmieniu:

,0a) prowadzenie zbioru aktow prawa miejscowego W postaci

elektronicznej, ich nieodplatne udostepnianie do wgladu i do pobrania w

formie dokumentu elektronicznego oraz odplatne wydawanie ich

wydrukéw wedlug cennika ustalonego w odrebnym zarzadzeniu

Prezydenta;”;

4) pkt 7 otrzymuje brzmienie:

,»7) prowadzenie spraw zwiazanych z wyborami lawnikéw, a w
szczegolnosci dotyczacych przyjmowania zgloszen kandydatow na
tawnikéw, organizacji 1 przeprowadzania wyborow przez Rad¢ oraz
przekazywania, archiwizowania 1 brakowania dokumentacji
zgromadzonej w zwiazku z realizacjq tego zadania.”.

7. w § 31. Biuro Obstugi Informatycznej i Telekomunikacyjnej, w ust. 2:
1) w pkt. 10 znak kropki zastgpuje si¢ znakiem Srednika;
2) dodaje si¢ pkt 11, w brzmieniu:
,,11) administrowanie strong Biuletynu Informacji Publicznej Miasta.”.
8. w § 32. Biuro Prasowe, w ust. 2 skresla si¢ pkt 4.

§ 2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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